宿舍管理员

 HYPERLINK "https://www.baidu.com/s?wd=%E5%B2%97%E4%BD%8D%E8%81%8C%E8%B4%A3&tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&rsv_dl=gh_pc_zhidao" \t "https://zhidao.baidu.com/question/_blank" 岗位职责
1、热爱本职工作，遵守职业道德，严格执行医院的规章制度，认真履行岗位职责，做到文明管理，热忱服务；
2、负责宿舍的日常管理工作；
3、监督、检查宿舍内的卫生工作，分配清扫，维护宿舍正常秩序，制止宿舍楼内乱扔垃圾、倒脏水等行为；打扫宿舍外清洁卫生、营造良好的住宿环境；
4、维护正常的宿舍秩序，制止在睡觉时间内大声喧哗，以免影响他人休息；妥善处理宿舍中的偶发事件，制止在宿舍酗酒、打架斗殴或辱骂他人，对违反其它宿舍管理规定的要及时通知上级领导；
5、保证宿舍生活用水、电的供应，发现跑、漏电情况要及时上报；
6、提高警惕，做好宿舍的安全工作，防火、防盗工作， 做好水、电及门户管理，慎重防范其他的不安全因素；
7、定期检查宿舍公共设施是否有损害的情况，杜绝私拉电线的行为；
8、学会使用消防设备，如紧急情况，应及时打开通道大门，组织住宿人员有序疏散；
9、出现突发事件、刑事或治安案件、灾害事故时，及时上报，采取积极有效措施，确保员工生命和财产安全；
10、及时完成上级领导安排的其他任务。
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